- Guatemala 31 Marzo 2014

Sr.

Francisco Javier Anionio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales numero 729 -2014 aprobado medianie el acuerdo
Ministerial numero 124-2014 correspondiente al mes de Marzo del 2014, y para oog.o
de mis honorarios estoy presentando factura serie A numero 0019.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
a) Brindar apoyo en agenda de trabajo; b) Asesorar en el correcto uso y administracic
de los registros y controles fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a la
Unidad; c) Aportar ideas en eventos especiales de la Unidad; d) Velar por el correcto
seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la unidad e informar al
encargado para toma de decisiones; ¢) Atender a consultas internas y ext
competencia de la Unidad; f) Preparar informes que me han solicitado en avan
pendientes de agenda planificada; g) Aportar significativamente en la elaboracié
Plan Operativo Anual y la Memoria de labores de la Unidad.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se atendio solicitudes por usuarios en tema de asignacion de dreas deportivas
para practica deportiva y recreativa en nifios, jovenes, adultos, _
2. Se realizo planificacion de Academia Permanente de iutbol del Om:sd
Deportivo Campos del Roosevelt.
3. Se realizo plan de trabajo emergenie del Centro Deportivo Campos  del
Roosevelt.
Se presta apoyo en logistica de torneo de futhol denominado Copa Presidente.
5. Supervision en proyectos de infraestructura en tema de construcecion de cisterna
de agua potable del Centro Deportivo. .
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Firma:
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